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IE环境设置
注：请务必设置，请使用IE7、IE8、IE9、IE10浏览器。系统不支持IE6版本浏览器，IE10以上版本浏览器需要开启兼容性视图，请勿使用其他浏览器。
1、使用IE7、IE8、IE9、IE10浏览器
2、根据以下说明对浏览器进行设置
打开工具→Internet选项，如图1-1所示： 
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图1-1

切换到安全选项卡，选择到受信任的站点，点击站点按钮，如图1-2所示：
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图1-2


将http://60.173.28.3添加到可信站点中，并将下方复选框取消选中，然后点击“关闭”按钮。

继续点击自定义级别按钮，如图1-3所示：
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图1-3


在安全设置中，将ActiveX控件和插件的子选项全部选择启用，如图1-4所示：
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图1-4

切换到隐私选项卡，点击设置按钮，如图1-5所示：
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图1-5

将http://60.173.28.3添加到允许的站点中，然后点击关闭按钮。如图1-6所示
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图1-6

1. 登录系统

1、地址http://www.hfztb.cn/HY进入电子交易平台登录界面。

如下图：
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点击“驱动下载”，完成下载后安装驱动。插上数字证书（CA锁），点击CA登录，登录系统。

[image: image9.png]CA

% 3

S BEUERE

FTFE  RITEH

2AVCA KeySRABEF/

MES TEZ(EFH

FeRzmw





2、登录成功后，在弹出的密码框中输入CA口令，点击确定。点击确定后，点击进入系统。
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3、在弹出的地图中，选择“铜陵，点击弹出的“铜陵市平台，进入系统。
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2. 采购计划
2.1. 有财政计划任务书的采购计划
1、采购人成功登录系统后，选择左侧绿色栏目的[image: image12.png]s



。点击“采购计划”菜单。
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2、点击左上角的[image: image14.png]EVBEHEHES BIS



按钮，进入财政计划书选择页面。勾选对应的任务书，并点击[image: image15.png]P2y



按钮。点击[image: image16.png]


按钮，可查看详细任务书信息。
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3、点击[image: image18.png]


按钮后，进入采购计划新增受理页面。在此页面中可填写采购计划相关的详细信息。
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4、在此页面中，填写采购计划相应的信息。带有红色[image: image20.bmp]为必填项，其余为选填项。填写完毕后，点击左上角的[image: image21.png]Bt



按钮，则信息保存为编辑中的状态。点击按钮，则进入采购计划信息确认页面。
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5、进入采购计划信息确认页面后，可查看之前录入的相应信息。另外在[image: image23.png]SR



栏目中，需要上传对应的电子件。
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6、点击[image: image25.png]BFEEE



按钮，进入电子件上传页面。点击[image: image26.png]Fa T b



按钮，选择对应的电子件，并上传。
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7、在[image: image28.png]AREHY (WSES) () AREHY (W5EE)



中，点击[image: image29.png]EEE




按钮，在代理协议（双方签章）页面，可选择[image: image30.png]LEER



,[image: image31.png]AT AT



.。确认后，点击[image: image32.png]MmN =




。
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8、点击签章页面中的[image: image34.png]S



按钮，选择相应的位置，点击确定。点击左上角的[image: image35.png]s



，则完成电子签章。
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9、签章成功后，确认页面信息无误。点击页面右上角的[image: image37.png]


按钮，可查看采购计划受理的审核流程。
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10、点击页面左上角的[image: image39.png]BX&E



按钮，在弹出的意见框中，点击[image: image40.png]BARE



。完成项目的提交。
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11、采购计划提交成功后，返回会员系统页面，可查看该项目为“待审核”状态。
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点击 [image: image43.png]


按钮，进入采购计划页面，在页面的下方，处理历史栏目中，可查看本计划的审核流程状况。
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2.2. 无财政计划任务的采购计划
1、选择左侧绿色栏目的[image: image45.png]s



。点击“采购计划”菜单。
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2、点击左上角的[image: image47.png]ESRE



按钮，进入采购计划信息编辑页面。
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3、后面操作可参考以上操作。

3. 中标通知书
1、 中标公示发布后，采购人登录系统可以发布项目的中标通知书。选择“采购业务”菜单下的“中标通知书”。
[image: image49.png]



2、 点击[image: image50.png]


按钮，进入项目分包选择页面。勾选项目，点击[image: image51.png]HERE



按钮。
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3、 进入中标通知书信息编辑页面后，填写相应的信息；如合同签订日期、工期等。信息填写完毕，点击[image: image53.png]N



按钮，进入信息确认页面。
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4、 进入中标通知书信息确认页面后，在[image: image55.png]AR



栏目选择中标通知书，点击[image: image56.png]


按钮。进入中标通知书签章页面。
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5、 插上CA数字证书，在签章页面，点击按钮[image: image58.png]


按钮，进行签章。签章完毕后，点击页面左上角的[image: image59.png]% BIRAT



按钮，完成签章的提交。
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6、 签章提交成功后，返回信息确认页面，确认无误后，点击页面左上角的[image: image61.png]BLEE



按钮，在意见框中，点击[image: image62.png]HARE



，完成中标通知书的提交。
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五、合同

1、中标通知书提交审核通过后，采购人可在系统中完成合同备案。选择“采购业务”菜单下的“合同”。
[image: image64.png]$EET BT IRIRAR R ST A et





2、点击页面左上角的[image: image65.png]


按钮，进入项目分包选择页面。勾选对应的项目，点击[image: image66.png]WEXE



按钮，进入合同信息编辑页面。

[image: image67.png]



3、在合同信息编辑页面中，可填写相应的信息。如合同完成时间、网站公示标题、公示时间等信息。填写完毕后，在[image: image68.png]FirEmEa



栏目中，可添加商品的详细信息。（注：带有红色[image: image69.bmp]为必填项，其余为选填项。）
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4、点击[image: image71.png]


按钮，进入商品信息编辑页面。在此页面中，填写相应的信息。填写完毕后，点击左上角的[image: image72.png]REES



按钮，完成信息的录入。
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5、在[image: image74.png]{IFREAMRER



栏目中，填写对应付款信息，如付款次数、付款金额、付款比例等信息。填写完毕后，点击[image: image75.png]


按钮，完成付款信息的添加。
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7、 在公示内容中，填写相应的信息。该信息将直接公布到网站中显示。
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8、 所有信息填写完毕后，确认无误，点击页面左上角的[image: image78.png]


按钮，进入信息确认页面。
[image: image79.png]IEZEINSE , iETAIR...





9、 在合同备案信息确认页面中，在[image: image80.png]FiHsR



栏目中，将合同公示内容做成电子件，如word文档，上传至[image: image81.png]


中，点击[image: image82.png]SEHE



，进入电子件上传页面，上传合同公示电子件。上传成功后，返回信息页面。确认信息无误后，点击页面左上角的[image: image83.png]BREE



按钮，在意见框中，点击[image: image84.png]WA



按钮，完成合同备案的提交。
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江苏国泰新点软件有限公司


地址：江苏张家港市经济开发区    (http://www.epoint.com.cn)


客服电话：0512-58173200
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