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铜陵市公共资源交易系统
招标代理操作手册

一 驱动安装
注意要点：

电脑环境：系统版本：Windows 7 及以上；

办公软件：Office 2007及以上（请勿同时安装WPS办公软件）
进入“铜陵市公共资源资源交易中心”网站右侧“下载专区”进行

安徽互联互通驱动下载以及互联互通8.0投标制作工具下载
并进行安装。
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二 登录系统
1、地址http://www.hfztb.cn/HY进入电子交易平台登录界面。

如下图：
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插上数字证书（CA锁），点击CA登录，登录系统。
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2、登录成功后，在弹出的密码框中输入CA口令，点击确定。点击确定后，点击进入系统。
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3、在弹出的地图中，选择“铜陵，点击弹出的“铜陵市平台，进入系统。
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三．建设工程招标
工程建设招标共有以下步骤：

项目挂网流程：

项目注册—标段划分—招标文件—场地预约—招标公告—（答疑澄清、场地变更）

开标后流程：
（开标后包含预中标公示之前的步骤必须当天22：30前完成操作）
开标情况录入—评标情况录入—评委录入—评标报告录入—预中标公示— 中标公示—（招标异常）—中标通知书—合同备案
1 项目注册
择左侧绿色栏目的[image: image7.png]TrasEmE



。点击“招标方案”菜单下的“项目注册”。
填写相关信息后，下一步后—提交审核即可
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2 标段划分
择左侧绿色栏目的[image: image9.png]TrasEmE



。点击“招标方案”菜单下的“标段划分”。
标段划分按照项目资料进行填写，重点在“是否采用网上招投标”选项

如果采用全网招挂网项目请选择“是”，如果线下开评标项目请选择“否”
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3 招标文件（重点）
前期的“项目注册、标段划分”完成后，进入建设工程的招标文件制作

1.选择左侧绿色栏目的[image: image12.png]TrasEmE



。点击“发标”菜单下的“招标文件”。
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注意：如果采用“网招”请点击“制作招标文件”；如果采用“非网招”请点击新增招标文件（按照页面提示进行上传即可）。
1、 （网招）点击页面左上角的[image: image14.png]SHERIRSUT



按钮，进入标段（包）挑选页面。勾选对应的标段（包），点击[image: image15.png]WEEE



按钮，进入招标文件模板选择页面。（注意：记住电子招投标文件需要选择“制作招标文件”按钮。）
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招标文件模板详解：
模板一：工程类无范本：此范本可制作工程类综合打分评标办法的网招文件

里面涵盖：一步符合性评审办法；
二步符合性+打分评审办法；
三步符合性+技术标打分+商务标打分评审办法

模板二：铜陵市建设工程其他类招标文件范本：此范本可制作工程类总价双控评标办法的网招文件（清单为人工清标）
里面涵盖：铜陵工程总价双控评标办法

          铜陵总价双控2017版评标办法（商务标先审）

模板三：铜陵市建设工程招标文件范本：此范本可制作工程类房建市政项目的网招文件（清单为电子清标，清单格式为：招标清单.18tlzb；控制价清单.18tlxj）
里面涵盖：铜陵工程总价双控评标办法

          铜陵总价双控2017版评标办法（商务标先审）

模板四：铜陵市小额工程网招范本：此范本可制小额项目的网招文件

2、 根据需要选择对应的范本模板，这里选择勾选“铜陵市建设工程招标文件范本”做讲解，其余的以此类推

这里选择勾选“铜陵市建设工程招标文件范本”点击[image: image17.png]WEEE



按钮。在弹出页面中，点击[image: image18.png]


按钮。进入招标文件在线制作页面。
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3、 进入招标文件在线制作页面后，在左侧蓝色菜单依次编辑招标文件。选择“招标正文”菜单。可查看招标文件正文内容。在对应的空白处在线编辑项目的招标文件或者点击“重新上传”直接导入已做好的招标文件Word版。招标文件填写完毕后，在点击页面左上角的[image: image21.png]RIEFBNR



按钮，完成招标正文的编辑。
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5、选择“评标办法设置”菜单，若项目属于铜陵总价双控2017版（商务标先审）的评标办法，在下拉框中选择“铜陵总价双控2017版”评标办法，并点击[image: image23.png]


按钮。其他评标办法以此类推。
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4、 评标办法确定后，在页面下方弹出“废标条款”栏目。可在下方录入本项目对应的废标条款，以及根据本项目的招标文件录入相应的评审点。
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5、 评标办法确定后，上传招标清单“[image: image26.png]TEesEs



”至此模块，依次根据系统模块上传“封面扫描件”—“总说明文件”—“招标清单”（.18tlzb格式的招标工程量清单）”—最后“生成清单PDF”生成后核对清单无误后方可进入下一步操作
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6、 选择“投标文件组成设置”菜单，在此页面，可查看招标文件中各项文件的详细信息。投标单位在制作投标文件时，会根据对应的文件要求去制作相应投标文件。
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7、 在此页面可查看，招标文件由三大节点组成。（资信标、技术标、商务标）。其中[image: image29.png]REEE



，该项若勾选，则投标单位在制作对应节点文件时，需要进行电子签章。另外，若以上三大节点中需要补充对应的文件。可点击页面上方的[image: image30.png]


按钮。选择对应的结点，填写对应的文件名称，并选择是否需要电子签章。
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8、 选择左侧菜单“招标文件的其他材料”，在此页面中，若需要新增其他材料，可点击页面左上角的[image: image32.png]FEEHE



，选择对于的材料文档。（如文档、PDF等）
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9、 选择页面左侧最后一个菜单“生成招标文件”，在此页面中，需要插上CA锁（数字证书）。点击[image: image34.png]fEESHE



按钮，完成招标文件格式转换。并且会生成PDF格式招标文件。
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10、 格式转换成功后，需要点击[image: image36.png]


按钮，对转换好格式的招标文件进行电子签章。在签章页面，点击[image: image37.png]e



按钮，完成电子章的签订。签订完毕后，点击[image: image38.png]XEET



按钮，完成签章的提交。
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11、 签章成功提交后，点击[image: image40.png]R



按钮，在弹出的信息确认页面，点击[image: image41.png]


按钮，完成电子版招标文件的生成。
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12、 生成招标文件成功后，可查看如下。
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13、 关闭页面，返回主页面，在招标文件栏目中，找到“编辑状态”的招标文件，点击[image: image44.png]


按钮，进入页面。
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14、 进入招标文件编辑页面后，点击[image: image46.png]R



按钮，完成信息的填写。信息填写完毕后，点击[image: image47.png]


按钮。
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15、 在[image: image49.png]B



栏目中，需上传项目的相应附件。如图纸、审查文件等。点击[image: image50.png]BF4ET



按钮，进行相应上传。上传成功后，[image: image51.png]BIREEEE ()



需要[image: image52.png]AR



，进行备案书的生成。点击[image: image53.png]TAEAHA



按钮，完成招标文件的提交。
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4 开评标后的操作

（开评标后包含预中标公示之前的步骤必须当天22：30前完成操作）

尤其是“开标情况录入、评委录入”现场开标完成后就可以及时录入
开标情况录入—评标情况录入—评委录入—评标报告录入—预中标公示 — 中标公示 —（招标异常）— 中标通知书 — 合同备案
1. 开标情况：

（网招项目）现场开标完成后，即可立即进入系统点击开标情况模块进入当前项目，点击获取按钮“[image: image55.png]


”即可。
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(非网招) 现场开标完成后，即可立即进入系统点击开标情况模块进入当前项目，需要先录入投标单位信息，再点击开标结束按钮“[image: image57.png]


”即可。
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2. 评标情况

（网招项目）评标完成后，即可立即进入系统点击评标情况模块进入当前项目，先填写评标信息后，再点击“修改保存”—“获取评标数据” “[image: image59.png]AR ‘Qﬁlﬁﬁ



”即可。
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（非网招项目）评标完成后，即可立即进入系统点击评标情况模块进入当前项目，同样先填写评标信息后，再点击“修改保存”在进入“评标结果”模块选择候选人排序，确定后点击评标结束即可“[image: image61.png]


”即可。
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3. 评委录入

直接找到“评委录入（手动）”模块，点击新增评委按钮，选择相应的标段录入即可“[image: image63.png]


”

注意：专家类型、时间、是否为组长、身份证号码等数据准确性！
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4. 评标报告录入

同评委录入的操作方式，评标报告录入时，可把相应的文件打包上传即可，正常评标在评标结果处选择“中标公告”，流标后请在评标结果处选择“重新招标”

打包好的评标报告资料，可以在上传附件的功能处上传即可，最后点击修改保存即录入完成。
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5. 预中标公示、中标公示的发布

预中标公示以及中标公示发布类同，直接在上述开标评标情况、评标报告以及评委录入完成后即可操作，直接新增预中标公示或者中标公示即可，如下图：

注意：公告开始时间填写提交当天时间，否则不予通过！
填写好页面上的信息后，点击生成公告模板，生成公告并完成公告中的内容。
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国泰新点软件股份有限公司


地址：江苏张家港市经济开发区    (http://www.epoint.com.cn)


客服电话：400-998-000000
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